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1. ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

 

 

Данная программа разработана с учетом следующей нормативной базы: 

• ФЗ РФ «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273-ФЗ( с 

изменениями от 24.09.2022 N 371-ФЗ);  

• Порядок организации и осуществления образовательной деятельности 

по основным общеобразовательным программам – образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования, утвержденным приказом Минпросвещения от 22.03.2021 

№ 115; 

 

              Областной закон от 14.11.2013 № 26-ЗС «Об образовании в Ростовской  

области» (в ред. от 24.04.2015 № 362-ЗС); 

• Постановление Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав 

потребителей и благополучия человека и Главного государственного 

санитарного врача РФ от 28.09.2020 г. №28 СП 2.4.3648 «Санитарно-

эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, 

отдыха и оздоровления детей и молодежи»;  

• Постановление Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав 

потребителей и благополучия человека и Главного государственного 

санитарного врача РФ от28.01.2021, № 2 СП 1.2.3685-21 « Гигиенические 

нормативы и требования к обеспечению безопасности и ( или) 

безвредностидля человека факторов среды обитания»; 

• Федеральный государственный образовательный стандарт среднего общего 

образования, утвержденный приказом Министерства образования и науки 

Российской Федерации от 17 мая 2012 г. № 413, с изменениями, внесенными 

приказами Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 

декабря 2014 г. № 1645, от 31 декабря 2015 г. № 1578 , от 29 июня 2017 г. № 

613, приказами Министерства просвещения Российской Федерации от 24 

сентября 2020 г. № 519 , от 11 декабря 2020 г. № 712 , от 12 августа 2022 г. № 

732  

• Приказ Министерство Просвещения Российской Федерации от 21.09.2022 № 

858 «Об утверждении федерального перечня учебников, допущенных к 

использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию 

образовательных программ начального общего, основного общего, среднего 

общего образования организациями, осуществляющими образовательную 

деятельность и установления предельного срока использования исключенных 

учебников»; 

• Письмо Минобразования Ростовской области от от 24.05.2023 № 24/2.2-8253 

«Рекомендации по составлению учебного плана образовательных организаций, 

реализующих основные образовательные программы начального общего, 

основного общего, среднего общего образования, расположенных на 

территории Ростовской области, на 2023-2024 учебный год»; 



                      Универсальные кодификаторы для процедур оценки качества     

образования(ФИПИ); 

• Положение о рабочих программах учебных предметов, курсов  

                      (ФГОС  СОО) 

- Авторская программа: Русский язык. 11 кл. Составители Власенков А.И., Рыбченкова 

Л.М. – 12-е издание, перераб. -  М.: Просвещение, 2011; 

 - Учебник:  Грамматика. Текст. Стили речи: учеб. Для 10-11 кл. общеобразовательных 

учреждений / А.И.Власенков, Л.М. Рыбченкова. – М.: Просвещение, 2017-2021.                  

 

1.Пояснительная записка. 

 

Программа детализирует и раскрывает содержание стандарта, определяет общую 

стратегию обучения, воспитания и развития учащихся средствами учебного предмета в 

соответствии с целями изучения русского языка, которые определены стандартом для 

базового уровня. 

   

Курс русского языка в 11 классе направлен на достижение следующих целей, 

обеспечивающих реализацию личностно ориентированного, когнитивно -

коммуникативного, деятельностного подходов к обучению родному языку: 

• воспитание гражданина и патриота; формирование представления о русском 

языке как духовной, нравственной и культурной ценности народа; осознание 

национального своеобразия русского языка; овладение культурой межнационального 

общения; 

• дальнейшее развитие и совершенствование способности и  готовности к 

речевому взаимодействию и социальной адаптации; готовности к трудовой 

деятельности, осознанному выбору профессии; навыков самоорганизации и 

саморазвития; информационных умений и навыков; 

• освоение знаний о русском языке как многофункциональной знаковой системе и 

общественном явлении; языковой норме и ее разновидностях; нормах речевого 

поведения в различных сферах общения; 

• овладение умениями опознавать, анализировать, классифицировать языковые 

факты, оценивать их с точки зрения нормативности; различать функциональные 

разновидности языка и моделировать речевое поведение в соответствии с задачами 

общения; 

• применение полученных знаний и умений в собственной речевой практике; 

повышение уровня речевой культуры, орфографической и пунктуационной 

грамотности. 

Достижение поставленных целей предусматривает решение следующих 

основных задач: 

- вырабатывать навыки отбора и употребления языковых средств в процессе речевого 

общения; 

- помочь учащимся сформировать сознательное отношение к их использованию в 

речевой практике в соответствии с коммуникативными задачами; 

- формирование знаний и применение правил языкового поведения в конкретных 

ситуациях; 

- пользование нормативными словарями и справочной литературой. 

 



                                 Воспитательный потенциал курса. 

Владение русским языком, умение общаться, добиваться успеха в процессе 

коммуникации являются теми характеристиками личности, которые во многом 

определяют достижения выпускника школы практически во всех областях жизни, 

способствуют его социальной адаптации к изменяющимся условиям современного 

мира.  

Как средство познания действительности русский язык обеспечивает развитие 

интеллектуальных и творческих способностей старшеклассника, развивает его 

абстрактное мышление, память и воображение, формирует навыки самостоятельной 

учебной деятельности, самообразования и самореализации личности. Будучи формой 

хранения и усвоения различных знаний, русский язык неразрывно связан со всеми 

школьными предметами и влияет на качество их усвоения, а в перспективе 

способствует овладению будущей профессией. 

Содержание обучения русскому языку на базовом уровне, как и на 

предшествующем этапе, структурировано на основе компетентностного подхода. В 

соответствии с этим в старших классах развиваются и совершенствуются 

коммуникативная, языковая, лингвистическая (языковедческая) и культуроведческая 

компетенции. 

Коммуникативная компетенция – овладение всеми видами речевой 

деятельности и основами культуры устной и письменной речи, умениями и навыками 

использования языка в различных сферах и ситуациях общения, соответствующих 

опыту, интересам, психологическим особенностям учащихся старшей школы. 

Языковая и лингвистическая (языковедческая) компетенции – систематизация 

знаний о языке как знаковой системе и общественном явлении, его устройстве, 

развитии и функционировании; общих сведений о лингвистике как науке; овладение 

основными нормами русского литературного языка, обогащение словарного запаса и 

грамматического строя речи учащихся; совершенствование способности к анализу и 

оценке языковых явлений и фактов, умения пользоваться различными 

лингвистическими словарями. 

Культуроведческая компетенция – осознание языка как формы выражения 

национальной культуры, взаимосвязи языка и истории народа, национально-культурной 

специфики русского языка, владение нормами русского речевого этикета, культурой 

межнационального общения. 

В основу программы положена идея личностно ориентированного и когнитивно-

коммуникативного (сознательно-коммуникативного) обучения русскому языку. Курс 

ориентирован на синтез языкового, речемыслительного и духовного развития учащихся 

старшей школы. Русский язык представлен в примерной программе перечнем не только 

тех дидактических единиц, которые отражают устройство языка, но и тех, которые 

обеспечивают речевую деятельность. Каждый тематический блок примерной 

программы включает перечень лингвистических понятий, обозначающих языковые и 

речевые явления, указывает на особенности функционирования этих явлений и 

называет основные виды учебной деятельности, которые отрабатываются в процессе 

изучения данных понятий. Таким образом, рабочая программа создает условия для 

реализации углубления деятельностного подхода к изучению русского языка в 

старших классах. 

На базовом уровне, прежде всего, решаются проблемы, связанные с 

формированием общей культуры, с развивающими и воспитательными задачами 



образования, с задачами социализации личности. Таким образом, базовая школа 

обеспечивает общекультурный уровень человека, способного к продолжению 

обучения в образовательных учреждениях высшей школы. 

 

                         2. Планируемые результаты освоения элективного курса 

Личностными результатами освоения выпускниками являются: 

1) осознание себя как языковой личности; понимание зависимости успешной 

социализации человека, способности его адаптироваться в изменяющейся 

социокультурной среде, готовности к самообразованию от уровня владения русским 

 языком; понимание роли родного языка для самореализации, самовыражения личности 

в различных областях человеческой деятельности; 

2) представление о речевом идеале; стремление к речевому самосовершенствованию; 

способность анализировать  и оценивать нормативный, этический и коммуникативный 

аспекты речевого высказывания; 

3) увеличение продуктивного, рецептивного и потенциального словаря; расширение 

круга используемых языковых и речевых средств. 

     Метапредметными результатами  освоения выпускниками являются: 

1) владение всеми видами речевой деятельности в разных коммуникативных условиях: 

2) способность пользоваться русским языком как средством получения знаний в разных 

областях современной науки, совершенствовать умение применять полученные знания, 

умения и навыки анализа языковых явлений на межпредметном уровне; 

3) готовность к получению высшего образования по избранному профилю, подготовка к 

формам учебно-познавательной деятельности в вузе; 

4) овладение социальными нормами речевого поведения в различных ситуациях 

неформального межличностного и межкультурного общения, а также в процессе 

индивидуальной, групповой, проектной деятельности. 

        Предметными результатами  освоения выпускниками являются: 

1) владение всеми видами речевой деятельности: аудирование и чтение: 

•   адекватное понимание содержания устного и письменного высказывания, основной и 

дополнительной, явной и скрытой (подтекстовой) информации; 

• осознанное использование разных видов чтения (поисковое, просмотровое, 

ознакомительное, изучающее, реферативное) и аудирования (с полным пониманием 

аудио-текста, с пониманием основного содержания, с выборочным извлечением 

информации) в зависимости от коммуникативной задачи; 

•   способность извлекать необходимую информацию из различных источников: учебно-

научных текстов, средств массовой информации, в том числе представленных в 

электронном виде на различных информационных носителях, официально-деловых 

текстов, справочной литературы; 

• владение умениями информационной переработки прочитанных и прослушанных 

текстов и представление их в виде тезисов, конспектов, аннотаций, рефератов; 

говорение и письмо: 

• применение в практике речевого общения орфоэпических, лексических, 

грамматических, норм современного русского литературного языка; соблюдение на 

письме орфографических и пунктуационных норм. 

Выпускник научится: 

Владеть нормами литературного языка (лексическими, орфоэпическими; 

морфологическими; стилистическими). 



Правильно воспринимать лексические понятия. 

Работать с предложенным текстом, находя в нем характерные выразительные средства, 

определяя их роль; 

создавать собственные высказывания; 

сохранять стиль речи до конца высказывания; 

грамматически правильно выстраивать свою речь; 

усиливать эмоциональность речи за счет использования средств выразительности. 

Выпускник получит возможность научиться: 

        использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и  

повседневной жизни для: 

• осознания русского языка как духовной, нравственной и культурной ценности 

народа; приобщения к ценностям национальной и мировой культуры; 

• развития интеллектуальных и творческих способностей, навыков 

самостоятельной деятельности; самореализации, самовыражения в различных 

областях человеческой деятельности; 

• увеличения словарного запаса; расширения круга используемых языковых и 

речевых средств; совершенствования способности к самооценке на основе 

наблюдения за собственной речью; 

• совершенствования коммуникативных способностей; развития готовности к 

речевому взаимодействию, межличностному и межкультурному общению, 

сотрудничеству; 

• самообразования и активного участия в производственной, культурной и 

общественной жизни государства. 

 

Форма организации образовательного процесса: классно-урочная система. 

Технологии, используемые в обучении: развивающего обучения, обучения в 

сотрудничестве, проблемного обучения, развития исследовательских навыков, ТРИЗ-

технологии, информационно-коммуникационные, здоровьесбережения и др. 

Методы и приёмы обучения: 

Лекционный (теоретический материал), упражнения практического характера, 

самостоятельная работа: выполнение учащимися докладов, письменных работ. 

Для информационно-компьютерной поддержки учебного процесса предполагается 

использование следующих программно-педагогических средств, реализуемых с 

помощью компьютера: фонохрестоматия, презентации, аудиокниги, видеоуроки. 

Основными формами и видами контроля знаний, умений и навыков являются устный 

опрос, задания, предполагающие развернутый ответ на вопрос, контрольные вопросы, 

тесты, творческие задания. Для контроля уровня достижений обучающихся 

используются: 

- наблюдение за активностью на занятиях; 

- результаты выполнения предложенных заданий; 

- анализ работ; 

Для проведения итоговой аттестации по результатам изучения курса используется 

зачетная работа: подготовка и публичное выступление учащихся, соответствующее 

требованиям. 

 

3. СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОГО ПРЕДМЕТА. 

  



                                                      Общие сведения о языке  

Язык и общество. Язык и культура. Язык и история народа. Три периода в истории 

русского языка: период выделения восточных славян из общеславянского единства и 

принятие христианства; период возникновения языка великорусской народности в XV-

XVII вв.; период выработки норм русского национального языка. 

Русский язык в современном мире: в международном общении, в 

межнациональном общении. Функции русского языка как учебного предмета. 

Активные процессы в русском языке на современном этапе. Проблемы экологии 

языка. 

Требования к уровню подготовки: Осознавать русский язык как духовную, 

нравственную и культурную ценность народа; как возможность приобщения к 

ценностям национальной и мировой культуры. 

Использовать разные виды чтения (поисковое, просмотровое, ознакомительное, 

изучающее, реферативное) с выборочным извлечением информации в зависимости от 

коммуникативной установки. Извлекать необходимую информацию из различных 

источников: учебно-научных текстов, справочной литературы, средств массовой 

информации, в том числе представленных в электронном виде на различных 

информационных носителях. 

Владеть приемами информационной переработки прочитанных и прослушанных 

текстов и представлять их в виде развернутых планов, выписок, конспектов, рефератов. 

Самостоятельно планировать работу по устранению пробелов в навыках 

правописания (с учетом ошибок, допускаемых в письменных работах по русскому 

языку и литературе). 

 

Фонетика, орфоэпия, орфография  

Обобщение, систематизация и углубление ранее приобретенных учащимися знаний 

и умений по фонетике, графике, орфоэпии, орфографии. Понятия фонемы, открытого и 

закрытого слога. Особенности русского словесного ударения. Логическое ударение. 

Роль ударения в стихотворной речи. 

Основные нормы современного литературного произношения и ударения в 

русском языке. Выразительные средства русской фонетики. Благозвучие речи, 

звукозапись как изобразительное искусство. 

Написания, подчиняющиеся морфологическому, фонетическому и традиционному 

принципам русской орфографии. 

Фонетический разбор. 

Требования к уровню подготовки: Анализировать и характеризовать особенности 

произношения безударных гласных звуков, некоторых согласных, сочетаний согласных 

звуков, некоторых грамматических форм, иноязычных слов, а также русских имен и 

отчеств.  

Соблюдать в собственной речевой практике основные произносительные и 

акцентологические нормы современного русского литературного языка. 

Анализировать и оценивать речевые высказывания с точки зрения соблюдения 

орфографических норм. Соблюдать орфографические нормы в собственной речевой 

практике. 

Лексика и фразеология  

Лексическая система русского языка. Многозначность слова. Омонимы, синонимы, 

антонимы. Русская лексика с точки зрения ее происхождения: исконно русские слова, 



старославянизмы, заимствованные слова. Русская лексика с точки зрения сферы ее 

употребления: диалектизмы, специальная лексика (профессионализмы, термины), арго-

тизмы. Межстилевая лексика, разговорно-бытовая и книжная. Активный и пассивный 

словарный запас; архаизмы, историзмы, неологизмы. Индивидуальные 

новообразования, использование их в художественной речи. 

Русская фразеология. Крылатые слова, пословицы и поговорки. 

Нормативное употребление слов и фразеологизмов в строгом соответствии с их 

значением и стилистическими свойствами. Лексическая и стилистическая синонимия. 

Изобразительные возможности синонимов, антонимов, паронимов, омонимов. 

Контекстуальные синонимы и антонимы. Градация. Антитеза. 

Лексические и фразеологические словари. 

Лексико-фразеологический разбор. 

Требования к уровню подготовки: Анализировать и оценивать речевые 

высказывания с точки зрения соблюдения лексических норм.  

Соблюдать лексические нормы в собственной речевой практике. Использовать в 

практике устной и письменной речи синонимические конструкции. 

 

Морфемика и словообразование  

Обобщающее повторение ранее изученного. Выразительные словообразовательные 

средства. Словообразовательный разбор. 

Требования к уровню подготовки: Анализировать состав слова, выполнять 

словообразовательный разбор. 

 

Морфология и орфография  

Обобщающее повторение морфологии. Общее грамматическое значение, 

грамматические формы и синтаксические функции частей речи. Нормативное 

употребление форм слова. 

Правописание слов различных частей речи. 

Изобразительно-выразительные возможности морфологических форм. 

Принципы русской орфографии. Роль лексического и грамматического разбора при 

написании слов различной структуры и значения. Морфологический разбор частей 

речи. 

Требования к уровню подготовки: Анализировать и оценивать речевые 

высказывания с точки зрения соблюдения грамматических норм. 

 Соблюдать орфографические нормы в собственной речевой практике. 

Выполнять морфологический разбор. 

 

Речь, функциональные стили речи  

 Язык и речь. Основные требования к речи: правильность, точность, 

выразительность, уместность употребления языковых средств. 

Текст, его строение и виды его преобразования. Тезисы, конспект, аннотация, 

выписки, реферат. Анализ художественного и научно-популярного текста. 

Функциональные стили речи, их общая характеристика. 

Требования к уровню подготовки: Иметь представление о понятиях «язык» и 

«речь», основных особенностях чтения, аудирования, говорения, письма. Адекватно 

понимать и анализировать основную и дополнительную, явную и скрытую 



(подтекстовую) информацию текстов разной функционально-стилевой и жанровой 

принадлежности, воспринимаемых зрительно или на слух. 

Использовать разные виды чтения (поисковое, просмотровое, ознакомительное, 

изучающее, реферативное) и аудирования (с полным пониманием аудиотекста, с 

пониманием основного содержания, с выборочным извлечением информации) в 

зависимости от коммуникативной установки. 

Извлекать необходимую информацию из различных источников: учебно-научных 

текстов, средств массовой информации, в том числе представленных в электронном 

виде на различных информационных носителях, официально-деловых текстов, 

справочной литературы. 

Владеть приемами информационной переработки прочитанных и прослушанных 

текстов и представлять их в виде тезисов, конспектов, аннотаций, рефератов. 

Редактировать собственные тексты. 

Создавать устные и письменные монологические и диалогические высказывания 

различных типов и жанров в учебно-научной (на материале изучаемых учебных 

дисциплин), социально-культурной и деловой сферах общения. 

Выступать перед аудиторией с докладом; публично защищать реферат, проект. 

Иметь представление об основных классификационных признаках выделения 

функциональных разновидностей языка, о функционально-стилевой дифференциации 

современного русского литературного языка, о взаимодействии функциональных 

разновидностей современного русского литературного языка. Различать речь 

разговорную и книжную, письменные и устные разновидности функциональных 

стилей. 

 

Научный стиль речи  

Назначение научного стиля речи, его признаки и разновидности (подстили). 

Лексические и синтаксические особенности научного стиля. Нейтральная, общенаучная 

и специальная лексика. Термин и терминология. Лингвистическая характеристика, 

анализ и классификация терминов. Толкование (раскрытие значения) терминов. Терми-

нологические энциклопедии, словари и справочники. Термины и профессионализмы, 

нормы их употребления в речи. 

Использование учащимися средств научного стиля. 

 

 

                    

 

                           

                          4. ТЕМАТИЧЕСКОЕ ПЛАНИРОВАНИЕ. 

                 
 

№п/

п 

Тема Количест

во часов 

Электронные (цифровые) образовательные 

ресурсы 

Введение. Повторение (3 часа) 

1. Введение в курс 11 1 https://resh.edu.ru/subject/14/10/  



класса. Задачи 

курса. Что читать. 

http://www.school.edu.ru 

2. Повторение 

пройденного в 10 

классе. Практикум 

по орфографии. 

1 https://resh.edu.ru/subj

ect/14/10/  

 

 

3. Повторение 

пройденного в 10 

классе. Практикум 

по фонетике, 

морфемике. 

1 https://resh.edu.ru/subj

ect/14/10/  

 

 

Выразительность русской речи (5 часов) 

4. Выразительность 

русской речи. 

Основные средства 

выразительности. 

1 https://resh.edu.ru/subj

ect/14/10/  

 

 

5. Изобразительно-

выразительные 

возможности 

морфологических 

форм и 

синтаксических 

конструкций. 

Анализ 

художественного 

текста. 

1 http://www.school.edu.ru  

6. Основные виды 

тропов. Их 

использование 

мастерами 

художественного 

слова. 

1 https://resh.edu.ru/subj

ect/14/10/  
http://www.school.edu.ru 

 

7-8. Основные виды 

тропов. Их 

использование 

мастерами 

художественного 

слова. 

2 https://resh.edu.ru/subj

ect/14/10/  
http://www.school.edu.ru 

 

Синтаксис и пунктуация простого предложения (9 часов) 

9. Словосочетание и 

предложение. 

Односоставные и 

1 http://www.school.edu.ru 

http://www.school.edu.ru/
http://www.school.edu.ru/
http://www.school.edu.ru/
http://www.school.edu.ru/
http://www.school.edu.ru/


двусоставные 

предложения. 

Варианты форм 

сказуемого. 

10. Предложения с 

однородными 

членами. 

1 https://resh.edu.ru/subj

ect/14/10/  
http://www.school.edu.ru 

 

 

11. Предложения с 

обособленными 

членами. 

1  

12. Уточняющие, 

поясняющие, 

присоединительные 

члены предложения. 

1  

 https://resh.edu.ru/subj

ect/14/10/  

 

 

13. Обращение, его 

функции способы 

выражения. 

1 http://www.school.edu.ru  

14. Вводные 

конструкции(слова, 

словосочетания, 

предложения), 

особенности их 

употребления. 

1 https://resh.edu.ru/subj

ect/14/10/  

 

 

   

15. Пунктуация при 

союзе КАК. 

1 http://www.school.edu.ru  

 https://resh.edu.ru/subj

ect/14/10/  

 

 

16. Практикум. 

Основные 

выразительные  

средства 

синтаксиса. 

1 http://www.school.edu.ru  

   

17. Практикум. Анализ 1 http://www.school.edu.ru  

http://www.school.edu.ru/
http://www.school.edu.ru/
http://www.school.edu.ru/
http://www.school.edu.ru/
http://www.school.edu.ru/


синтаксической 

структуры и средств 

выразительности в 

текстах. 

Разноаспектный анализ текста (6 часов) 

18-

19. 

Интерпретация и 

анализ 

художественно-

языковой формы 

текста. 

2 https://resh.edu.ru/subj

ect/14/10/  

 

 

20-

23. 

Практикум по 

анализу 

художественно-

языковой формы 

текста. 

4 http://www.school.edu.ru  

Синтаксис сложного предложения (5 часов) 

24. Основные средства 

синтаксической 

связи между 

частями сложного 

предложения. 

Строение сложных 

предложений. 

1  

https://resh.edu.ru/subj

ect/14/10/  

 

 

25. Классификация 

сложноподчиненны

х предложений. 

1 http://www.school.edu.ru  

26. Бессоюзное 

сложное 

предложение, 

смысловые 

отношения между 

частями. 

1 https://resh.edu.ru/subj

ect/14/10/  

 

 

27. Практикум. 

Способы передачи 

чужой речи. 

Особенности 

использования 

сложных 

предложений и 

синонимичных 

конструкций в 

письменных 

1 https://resh.edu.ru/subj

ect/14/10/  
http://www.school.edu.ru 

 

http://www.school.edu.ru/
http://www.school.edu.ru/
http://www.school.edu.ru/


текстах. 

28. Практикум. 

Синтаксическая 

синонимия и ее 

роль в 

выразительности 

речи. 

1 http://www.school.edu.ru  

Выполнение вариантов ЕГЭ (6 часов) 

29-

34. 

Выполнение       

вариантов       ЕГЭ       

с последующим 

анализом. 

6  https://resh.edu.ru/subject/14

/10/  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.school.edu.ru/


ПРИЛОЖЕНИЕ № 1     

  
                         ЛИСТ ФИКСИРОВАНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ  

                                В РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЕ 

 

Дата 

внесения 

изменений, 

дополнений 

Содержание Согласование с 

курирующим предмет 

заместителем директора 

(подпись, расшифровка 

подписи, дата) 

Подпись 

лица, 

внесшего 

запись 
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